
Den schulNetz-Kalender via Outlook auf PC/Mac/Smartphone einrichten 
 

Durch die Einführung von schulNetz ergibt sich die Möglichkeit den eigenen Stundenplan, alle im eigenen Fach 
eingetragenen Prüfungen und alle offiziellen Termine als Kalenderabo auch im Kalender auf dem PC, dem Macbook, 
dem iPad und dem Smartphone darzustellen. Die Einrichtung des schulNetz-Kalenders findet via outlook.com statt 
(sluz-Kalender von Microsoft 365). Auf allen deinen Geräten auf denen dein sluz-Konto eingerichtet ist, findest du 
dann auch den schulNetz-Kalender.  

1. Kalenderabo auf schulNetz konfigurieren 
Zuerst musst du definieren, was du gerne im Kalender drin haben möchtest, den du dann abonnierst. Logge dich auf 
schulNetz ein und scrolle auf der Startseite ganz nach unten. Klicke dort auf «schulnetz.mobile freigeben» 

 

Jetzt ist die Möglichkeit den schulNetz-Kalender zu abonnieren freigeschaltet. Per Mail erhältst du auch einen Link zu 
einem abgespeckten mobile Zugang zu Schulnetz für die Eingabe von tagesaktuellen Absenzen per selbst gewählten 
PIN und ohne Code, der auf dein Smartphone geschickt wird. Dies ist nützlich, sobald die Absenzeneingabe über 
schulNetz läuft, beschäftigt uns hier aber noch nicht.  

Gehe nun zu den Einstellungen. Klicke auf die drei Punkte oben rechts und dann auf «mein schulNetz» -> 
Einstellungen. 

 

Hier müssen nun ein paar Einstellungen vorgenommen werden. Bei der Terminliste kannst du an- und abwählen, 
was für Termine du im Kalender haben willst. Klassenstufen, die du nicht unterrichtest, kannst du bspw. abwählen.  



 

Setze unter Sicherheitseinstellungen auch gleich einen Pin für den mobilen Zugang. Den brauchst du zwar nicht für 
den Kalender, später aber dann für das einfachere Eingeben von tagesaktuellen Absenzen per schulNetz.mobile 

Scrolle ganz nach unten und wähle an, ob du neben den Terminen auch deinen Stundenplan im Kalender drin haben 
willst. Dies kann nützlich sein, lässt den Kalender aber sehr voll erscheinen. Sehr nützlich sind die Prüfungen, da du 
dann in schulNetz eingegebene Prüfungen nicht von Hand auch noch im eigenen Kalender eintragen musst.  

  

Klicke am Schluss auf Erfassen, um alle Angaben zu sichern.  

Nun kehren wir wieder auf die Startseite zurück. Klicke oben in der Menüleiste auf «Start» und scrolle ganz nach 
unten. Klicke auf «Kalender» per E-Mail senden.  

 

 

Nun darfst du schulNetz verlassen.  

 



In deiner Schulmailbox hast du nun ein Mail bekommen, das den Betreff «schulNetz - Zugang zum Kalendarabo» 
trägt. Öffne es und markiere und kopiere den Link darin. Achtung! Klicke nicht drauf. Du musst den Link markieren 
und kopieren. Pass auch auf, dass du ihn ganz markierst. Nicht zu viel und nicht zu wenig.  

 

2. schulNetz-Kalender auf Outlook-online abonnieren 
Das Weitere Vorgehen ist gleich wie bei den bisherigen Schulkalendern. Wir wechseln über die Schulhomepage aufs 
Intranet, loggen mit dem sluz-Konto ein, gehen in die Outlook-Web-App und dann zur Kalenderansicht.  

 

Oder über den Direktlink ->  https://outlook.office.com/calendar/view/week    

Klicke hier in der Mitte links auf «Kalender hinzufügen» und dann auf «aus dem Internet abonnieren». 

 



 

Füge nun hier den Link des schulNetz-Kalenders ein, den du vorher aus dem Mail rauskopiert hast und gebe dem 
Kalender einen Namen, bspw. schulNetz-Kalender und klicke am Schluss auf «Importieren».  

  

Sollte alles geklappt haben, taucht in der Webansicht des Kalenders deines sluz-Kontos nun der schulNetz-Kalender 
auf und kann ein- und ausgeblendet werden. Er erscheint dann auch auf allen Geräten, wo du das sluz-Konto 
eingerichtet hast. Sei das in der lokalen Outlook-App auf dem PC, in der Kalender-App deines Macbooks oder auch 
auf Tablets und Smartphones auf denen du das Microsoft Outlook-App aus dem App-Store heruntergeladen und 
eingerichtet hast und dich mit dem sluz-Konto angemeldet hast. Dies hast du bereits für die alten Schulkalender 
getan. Es müsste daher alles bereit sein.  



Wichtiger Hinweis: Die Erst-Synchronisation des schulNetz-Kalenders dauert lange, wenn du deinen Stundenplan 
auch mit ausgewählt hast. Da kann es sein, dass die anderen Termine erst Stunden später im abonnierten Kalender 
auftauchen. Daher nicht verzagen und mal einen Tag warten. Wählst du nur Termine und Prüfungen geht es flotter. 
Änderst du nachträglich die Kalendereinstellungen auf schulNetz (bspw. Stundenplan an/abwählen) kann es sein, 
dass sich der Freigabelink ändert. Dies merkst du, wenn der abonnierte Kalender plötzlich leer ist. Dann musst du 
den alten leeren Kalender auf Outlook-online löschen und mit dem neuen Link den Kalender nochmals abonnieren.  

3. Prüfen, ob der Kalender auf all deinen Geräten erscheint 
Outlook Web-App (im Browser) 

 

 
Lokale Outlook-App auf dem PC 

 



Kalender-App auf dem Mac (Dein sluz-Konto muss eingerichtet sein ->Kalender-> Accounts) 

 

 

Im Outlook-App auf dem Smartphone/Tablet 

 

 

 


